
REGOLAMENTO DEI LABORATORI D'INFORMATICA WIN e MAC  

Tutti gli utenti devono attenersi alle seguenti disposizioni:
1.   I laboratori devono essere utilizzati solo ed esclusivamente per scopi didattici. Qualsiasi altro uso 

(es. formazione on-line, corsi extrascolastici, partecipazione a concorsi che prevedono particolari 
scadenze, ecc) deve essere richiesto e concordato con il responsabile di laboratorio.

2.  Possono accedere ai laboratori tutto il personale e gli studenti della scuola accreditati al sistema. I 
laboratori  non possono essere utilizzati  da utenti  esterni  alla  scuola,  se non preventivamente 
accreditati, e che abbiano stipulato una specifica convenzione d'uso con la Dirigenza.

3.  Se i laboratori sono utilizzati da una classe necessita la presenza del docente che si assume la 
responsabilità di eventuali danneggiamenti o furti, e di aver istruito gli studenti sulle modalità di 
evacuazione dall'aula in caso d'emergenza.  La classe può accedere all'aula su prenotazione.  Il 
docente provvede a prenotare l'aula ponendo la propria firma e indicando la classe sulla scheda di 
prenotazione mensile posta sulla porta dell'aula. In caso di sovrapposizioni i docenti sono pregati 
di  concordare  i  periodi  di  frequenza.  A  tal  fine  vengono  esposte  sulla  porta  le  schede  di 
prenotazione di un intero quadrimestre. Nel caso in cui il  docente ritiene di non avere più la 
necessità di  utilizzare il  laboratorio prenotato è pregato dì  cancellare  sulla scheda mensile la 
propria prenotazione.

4.  Se i laboratori sono utilizzati da singoli studenti o gruppi di studenti senza la presenza del   docente,   
questi devono essere muniti di autorizzazione rilasciata dal proprio docente di quell'ora   di lezione.   Il 
docente con tale autorizzazione, secondo il modello predisposto e disponibile presso la guardiola 
del  personale  ATA  o  dal  tecnico  di  laboratorio,  si  assume  la  responsabilità  di  eventuali 
danneggiamenti o furti, di verificare le stampe che gli studenti effettuano e di aver istruito gli 
studenti  sulle  modalità  di  evacuazione  dall'aula  in  caso  d'emergenza.  Gli  studenti  possono 
accedere solo se l'aula  non è già stata prenotata da un gruppo classe.  Anche per i  gruppi di 
studenti  è  consigliabile  la  prenotazione  indicando sulla  scheda  di  prenotazione  la    classe e il   
numero di studenti (es. 5A n. 7^  

5.   Su richiesta del responsabile d'aula,  del responsabile del laboratorio multimediale e tecnologie 
informatiche  e  della  comunicazione  e  del  tecnico  di  laboratorio,  gli  studenti  devono  esibire 
l'autorizzazione di cui sopra. Se gli studenti risultassero sprovvisti di tale autorizzazione o se 
l'autorizzazione risultasse non coincidente con l'ora di lezione del docente verranno allontanati dai 
laboratori, verrà data comunicazione al docente dell'ora di lezione e al docente che ha rilasciato 
l'autorizzazione i quali prenderanno i necessari provvedimenti disciplinari. Il responsabile d'aula 
provvederà  al  "congelamento"  dell'accreditamento  al  sistema  dello  studente  sino  ad  avere  le 
necessarie delucidazioni da parte dei docenti su indicati.

6.   L'aula e le attrezzature devono essere mantenute in ordine.
7.  Ogni anomalia o disfunzione delle apparecchiature, delle applicazioni o del sistema operativo deve 

essere comunicata tempestivamente al  tecnico di  laboratorio o al  responsabile del  laboratorio 
multimediale e tecnologie informatiche e della comunicazione o al responsabile dei laboratori.

8.   Tutti i file devono essere salvati nella cartella "DOCUMENTI" e mai sul Desktop.
9.  L'apertura dell'aula è affidata al personale non docente del piano per il corso diurno, mentre per il 

corso serale da personale non docente appositamente incaricato dal Dirigente scolastico.
10. I laboratori vengono chiusi alle ore 13.40. Dalle ore 13.40 alle 16.10 l'accesso è consentito alla 

classe,  a  singoli  studenti  o  gruppi  di  studenti  (sempre  muniti  di  autorizzazione)  solo  se 
accompagnati dal docente. Il personale non docente del piano provvede all'apertura dei laboratori 
per consentirne l'utilizzo.

Si ringrazia sin d'ora per la collaborazione.

Il responsabile dei laboratori e Coordinatore didattico per l'informatica
Prof. Franco Sguotti

Padova 31/10/2006


